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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

 

UMOWA - WZÓR 

 

zawarta w dniu ............................... 2024r. w Rokitnie pomiędzy : 

Gminą Rokitno, Rokitno 39A, 21-504 Rokitno, NIP: 5372354808, REGON: 030237664, 

reprezentowaną przez: 

Wójta Gminy Rokitno – Jacka Szewczuka 

przy kontrasygnacie: 

Skarbnika Gminy – Pauli Holak, 

zwaną w dalszej części 

umowy „Zamawiającym” 

a 

……………….........................................................................……………………. ………… 

reprezentowanym przez ……………………………………………………………………. 

Zwanego dalej „Wykonawcą" 

zwanymi w dalszej części Umowy „Stronami” 

 

Umowa zawarta z pominięciem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) - wartość zamówienia poniżej kwoty, o 

której mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 tej ustawy. 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

Przedmiotem umowy  z Wykonawcą jest : 

1) świadczenie usług w zakresie wykonania badania 5 sztuk próbek odpadu paleniskowego 

w celu poznania składu określenia występowania ewentualnych zanieczyszczeń 

określonych w szczegółowym zakresie zamówienia. Wykonanie ekspertyzy w zakresie 

badania odpadów paleniskowych pod kątem spalania współspalania niedozwolonych 

substancji (śmieci/odpadów). Zamawiający dopuszcza możliwość zmniejszenia ilości 

próbek do analizy w trakcie trwania umowy. 

2) przeszkolenie 4 pracowników Urzędu Gminy. Uczestnik zostanie przeszkolony w 

zakresie wykonywania kontroli indywidualnych urządzeń grzewczych ze szczegółowym 

omówieniem specyfiki i metod poboru próbek odpadów paleniskowych oraz wymogów 

prawnych w tym zakresie. Przebyte szkolenie  umożliwi uczestnikom zdobycie wiedzy i 

umiejętności w wykonywaniu kontroli różnego rodzaju urządzeń grzewczych. Szkolenie 

odbędzie się w siedzibie Zamawiającego lub poprzez wideokonferencję. 

§ 2 

ZAKRES RZECZOWY, CENY JEDNOSTKOWE 

1. Zakres rzeczowy prac, ceny jednostkowe szczegółowo opisane w tabeli poniżej. 
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2. Cennik analiz: 

Przedmiot zamówienia Cena netto VAT Cena brutto 

Wykonanie ekspertyzy 1 

próbki popiołów pobranej z 

palenisk domowych 

   

Przeszkolenie 1 pracownika w 

zakresie poboru próbki 

popiołów z palenisk 

domowych 

   

Podane ceny mają charakter stały. 

 

3. Umowa obowiązuje do dnia 31.12.2025 r., lub wcześniejszego wyczerpania kwoty, o 

której mowa w § 5 ust. 2. 

§ 3 

WARUNKI REALIZACJI PRZEMIOTU UMOWY 

1. Wszystkie niezbędne materiały, części, narzędzia i sprzęt potrzebne do wykonania zakresu 

prac określonych w Umowie dostarcza Wykonawca o ile zakres rzeczowy nie stanowi 

inaczej. 

2. Przystąpienie do realizacji przedmiotu Umowy przez Wykonawcę następuje na 

podstawie pisemnego zamówienia. 

3. Wykonawca wykona wszystkie prace, określone w Umowie, zgodnie z 

obowiązującymi normami, wymogami prawnymi, przepisami: BHP, ppoż. ochrony 

środowiska. 

4. Wykonawca zapewni bezstronność oraz wysoką jakość świadczonych usług. 

5. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 5 pojemników na próbki, które Zamawiający jest 

zobowiązany oddać na własny koszt do 14 dni od daty zakończenia obowiązywania 

umowy. 

6. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć ostatnią próbkę/partię próbek popiołu do badań 

do dnia 30.11.2025 r. 

§ 4 

OBOWIĄZKI STRON 

1. Przedstawicielem ze strony Zamawiającego w zakresie realizacji postanowień Umowy 

będzie: 

— ………………….., e-mail: ………………….. , tel. ……………………. 

2. Przedstawicielem ze strony Wykonawcy w zakresie realizacji postanowień Umowy 

będzie: 

— …………………., e-mail: …………………… , tel. ……………………. lub w razie 

nieobecności osoba wyznaczona. 

3. Obowiązki Wykonawcy, wynikające z Umowy, uważa się za wykonane w momencie 

przekazania kompletnych wyników z wykonanych badań (ekspertyzy). 
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4. Obowiązki Wykonawcy: 

a. Wykonawca wszelkie prace będzie wykonywał zgodnie z obowiązującymi normami 

oraz procedurami badawczymi w zakresie badania odpadów paleniskowych, 

b. Wykonawca zagospodaruje wszelkie odpady powstałe w wyniku realizacji przedmiotu 

Umowy na własny koszt zgodnie z ustawą o odpadach, 

c. Wykonawca będzie zatrudniał do prac pracowników posiadających właściwe 

upoważnienia, uprawnienia i kwalifikacje, 

d. Wykonawca zapewnia wysoką jakość świadczonych usług, 

e. Wykonawca zobowiązuje się do usuwania wad i usterek powstałych z tytułu złego 

wykonawstwa robót na własny koszt, 

f. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego ocenę/ ekspertyzę do 14 dni 

roboczych od dnia otrzymania próbki do badań w następującej formie:  

 w przypadku nie stwierdzenia termicznego przekształcania (spalania) 

niedozwolonych substancji (odpadów/ śmieci) w piecu z którego została pobrana 

dana próbka do analiz, Wykonawca dostarczy do Zamawiającego ocenę/ 

ekspertyzę w wersji elektronicznej – tj. ocena/ ekspertyza zostanie przesłana na 

wskazany adres e-mail w formie plików pdf;  

 w przypadku stwierdzenia termicznego przekształcania (spalania) 

niedozwolonych substancji (odpadów/ śmieci) w piecu z którego została pobrana 

dana próbka do analiz, Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego ocenę/ 

ekspertyzę w 2 egzemplarzach wersji papierowej oraz 1 egzemplarz oceny/ 

ekspertyzy w wersji elektronicznej (pliki pdf) zostanie przesłany na adres e-mail 

wskazany przez Zamawiającego; 

 potwierdzeniem odbioru wykonania oceny/ ekspertyzy będzie podpisany i 

odesłany przez Zamawiającego protokół-odbioru prac;– Wykonawca dostarczy do 

Zamawiającego ocenę/ ekspertyzę w wersji papierowej, po uprzednim odesłaniu 

podpisanego protokołu odbioru prac; 

g. Wykonawca zapewnia przechowywanie próbki archiwalnej do 1 roku od dnia wydania 

oceny/ekspertyzy w przypadku oceny/ekspertyzy w której stwierdzono spalanie 

niedozwolonych substancji oraz do 3 miesięcy od dnia wydania ekspertyzy/oceny w 

przypadku ekspertyzy w której nie stwierdzono spalania niedozwolonych substancji; 

czas przechowywania próbki archiwalnej może ulec zmianie; Zamawiający 

zobowiązany jest poinformować Wykonawcę o ewentualnej zmianie długości czasu 

przechowywania próbki archiwalnej w formie pisemnej; zmiana czasu 

przechowywania próbki nie wymaga zmiany do umowy, 

h. Po zakończeniu okresu archiwizacji, próbki zostaną zlikwidowane przez Wykonawcę 

zgodnie z obowiązującymi przepisami i zachowaniem zasad bezpieczeństwa, 

i. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca nie może posługiwać się 

podwykonawcami oraz przenosić żadnych praw i obowiązków wynikających z 

umowy na rzecz podmiotów trzecich. 

j. Wykonawca przeszkoli 4 pracowników Urzędu Gminy w zakresie wykonywania 

kontroli indywidualnych urządzeń grzewczych ze szczegółowym omówieniem 

specyfiki i metod poboru próbek odpadów paleniskowych oraz wymogów prawnych w 

tym zakresie. Każdy z uczestników otrzyma certyfikat świadczący o przeszkoleniu i 

kompetencji do poboru i znakowania prób.  
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5. Obowiązki Zamawiającego: 

a. Zamawiający przekazuje Wykonawcy uwagi pisemnie lub elektronicznie na adres 

e-mail wskazany w § 4 ust. 2 w terminie 5 dni od dnia otrzymania ekspertyzy; 

b. Zamawiający pobiera próbki samodzielnie oraz zobowiązuje się do udostępnienia 

wszelkich danych niezbędnych do realizacji zamówienia uzyskanych podczas 

pobierania próbek; 

c. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć pobraną próbkę/próbki na własny koszt do 

siedziby Wykonawcy (adres ………………………….….) w szczelnym opakowaniu; 

d. Zamawiający podczas czynności związanych z poborem próbki dokona wszelkich 

starań aby unikać kontaktu próbki z materiałami mogącymi wpłynąć na jej 

właściwości, a tym samym na uzyskane wyniki badań; 

e. Zamawiający dostarczy próbki w pojemnikach opatrzonych plombą; 

f. Zamawiający zapewni wystarczającą ilość próbki do badań, zgodnie z wytycznymi 

Wykonawcy przekazanymi na piśmie niezwłocznie po zawarciu umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy, odpowiedniego 

zabezpieczenia oraz niewykorzystywania wszelkich informacji dotyczących wykonania 

przedmiotu Umowy, jak również informacji dotyczących drugiej strony Umowy oraz 

jej działalności, w których posiadanie wszedł w związku z wykonaniem przedmiotu 

Umowy. 

§ 5 

WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Za wykonanie prac będących przedmiotem Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie zgodnie z §2 ust. 2 niniejszej umowy. 

2. Wartość umowy nie może przekroczyć kwoty ……………………….……….. zł brutto 

(słownie:……………………..… złotych ………………..…. groszy). 

3. Regulowanie należności nastąpi przelewem na podstawie wystawionych przez 

Wykonawcę faktur VAT w terminie 14 dni od daty wpływu faktury VAT do 

Zamawiającego. 

4. Podstawą wystawienia faktury będzie protokół zdawczo-odbiorczy podpisany 

przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. Faktura zostanie 

wystawiona w terminie 7 dni od daty podpisania protokołu zdawczoodbiorczego. 

5. Wykonawca wystawi odrębną fakturę za przeszkolenie pracowników, Faktura 

będzie płatna po podpisaniu protokołu odbioru certyfikatów w terminie 14 dni 

od dnia dostarczenia faktury wraz z protokołem do siedziby Zamawiającego. 

6. Dane do faktury o której mowa w ust. 4 i ust. 5: 

Nabywca: Gmina Rokitno, Rokitno 39A, 21-504 Rokitno, NIP 537-23-54-808 

Odbiorca/płatnik: Urząd Gminy Rokitno, Rokitno 39A, 21-504 Rokitno 

7. Zamawiający nie dopuszcza stosowania zaliczek. 

8. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

§ 6 

KARY UMOWNE 
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1. W przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu Umowy Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100 zł brutto za każdy dzień zwłoki w jego 

wykonaniu w stosunku do terminu o którym mowa w §4 ust. 4 pkt. f . 

2. Z tytułu odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z powodów leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

20% wynagrodzenia umownego, o którym mowa w §5 ust. 2. 

3. Z tytułu odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z powodów leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% 

wynagrodzenia umownego, o którym mowa w §5 ust. 2. 

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych 

określonych w Kodeksie Cywilnym w przypadku, gdy zastrzeżone kary umowne nie 

pokrywają rzeczywistej szkody. 

5. Zamawiający ma prawo potrącać naliczone kary umowne z bieżących płatności. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty ww. kar umownych w ciągu 14 dni od daty 

wystawienia przez Zamawiającego noty obciążeniowej. 

§ 7 

WARUNKI ROZWIĄZANIA UMOWY, DOKONYWANIA ZMIAN W UMOWIE 

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy, w przypadku, gdy Wykonawca nie 

przystąpił do wykonania Umowy, albo mimo uwag, wykonuje umowę wadliwie lub bez 

przestrzegania obowiązujących przepisów bhp i ochrony środowiska, a także gdy zwłoka 

w realizacji umowy przekracza 10 dni, lub wystąpiła więcej niż 1 raz. 

2. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1 może zostać 

złożone w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu którejkolwiek 

przesłanki. 

3. Umowa może zostać rozwiązana w każdej chwili za porozumieniem Stron. 

4. Zmiany Umowy mogą być dokonywane jedynie na piśmie w formie aneksów do Umowy. 

§ 8 

KLAUZULA SIŁY WYŻSZEJ 

Od obowiązków wynikających z Umowy Strony mogą być zwolnione w przypadku 

zaistnienia tzw. „siły wyższej”, za którą uważa się nieprzewidziane wydarzenia, które 

wystąpią niezależnie od woli Stron i po zawarciu Umowy, a którym Strona nie będzie mogła 

zapobiec, przy dołożeniu należytej staranności, udaremniając częściowe lub całkowite 

wypełnienie zobowiązań umownych, takie jak: pożary, powodzie, trzęsienia ziemi, strajki, 

wojna, mobilizacja, działania wojenne wroga, rekwizycja, embargo lub zarządzenia władz. 

Nie uznaje się za „siłę wyższą” braku siły roboczej, materiałów i surowców, chyba, że jest to 

spowodowane wystąpieniem „siły wyższej”. 

O zaistnieniu okoliczności uznanych za „siłę wyższą”, Strony zobowiązane są niezwłocznie 

się powiadomić. 

§ 9 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
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Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) Wójt Gminy Rokitno z siedzibą w Urzędzie Gminy Rokitno, Rokitno 39A, 21-504 

Rokitno 

2) Powołany został Inspektor Danych Osobowych:  w sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych. Kontakt z inspektorem możliwy jest drogą 

elektroniczną  inspektorochronydanych@rokitno.pl lub listownie na adres Urząd 

Gminy Rokitno 39A 21-504 Rokitno. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu zawarcia oraz realizacji niniejszej 

umowy;  

4) podstawą prawną przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit b) RODO oraz w 

przypadku osób wyznaczonych do kontaktu art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;  

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja w tym instytucje i urzędy określone przepisami 

prawa. Pani/Pana dane osobowe w zakresie imienia i nazwiska zostaną udostępnione 

w Biuletynie Informacji Publicznej;  

6) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich;  

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania umowy, a 

następnie zostaną zarchiwizowane na 10 lat zgodnie z obowiązującym jednolitym 

rzeczowym wykazem akt;  

8) w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków pochodzących z budżetu 

Unii Europejskiej, Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres do lat 

25 zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji danych, określonych w wytycznych 

dotyczących danego projektu;  

9) posiada Pani/Pan prawo:  

 dostępu do danych, na mocy art. 15 RODO,  

 prawo do sprostowania danych, na mocy art. 16 RODO,  

 prawo do usunięcia danych, na mocy art. 17 RODO,  

 żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, na mocy art. 18 

RODO,  

 prawo do przenoszenia danych, na mocy art. 20 RODO, 

 prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na mocy art. 21 RODO; 

10) w przypadku, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana 

danych osobowych narusza przepisy RODO, posiada Pani/Pan prawo wniesienia 

skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

11) podanie przez Panią/Pana danych osobowych nie jest obowiązkowe, natomiast jest 

warunkiem zawarcia umowy; 

12) w oparciu o przetwarzane dane administrator nie będzie podejmował 

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania. 

§ 10 

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU SPORU I PRZEPISY KOŃCOWE 

mailto:inspektorochronydanych@rokitno.pl
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

2. Sprawy sporne wynikłe z realizacji Umowy, Strony będą rozstrzygać drogą negocjacji, a 

w razie nieuzgodnienia stanowisk w terminie do 14 dni, kierować będą spór pod 

rozstrzygnięcie do Sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

Stron Umowy. 

4. Integralną częścią umowy są: 

a) Załącznik nr 1 do umowy – Opis Przedmiotu Zamówienia, 

b) Załącznik nr 2 do umowy - Oferta Wykonawcy. 

 

 

Z A M A W I A J Ą C Y :  W Y K O N A W C A : 

 

 

 

 

 


