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Wéjt Gminy Rokitno
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze

- pozyskiwanie funduszy zewne¢trznych i promocja gminy

Rokitno 39A, 21-504 Rokitno

Wymagania niezbe¢dne:

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystania z petni praw
publicznych.

Niekaralno$¢ - brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Posiadanie wyksztatcenia wyzszego (preferowane kierunki: administracja, zarzadzanie,
marketing, ekonomia) ;

Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Posiadanie stanu zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢ przepisOw dotyczacych dzialalno$ci samorzadu terytorialnego — m.in.
ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, kodeksu
postgpowania administracyjnego, przepisoéw dotyczacych finansowania zadan gminy ze
srodkow zewnetrznych.

Znajomos$¢ oraz umiejetnos¢ wlasciwej interpretacji i stosowania regulacji prawnych
obowigzujacych na stanowisku.

Znajomos$¢ programow biurowych wchodzacych w sktad MS Office.

Prawo jazdy kategorii B.

Zakres zadan na stanowisku:
W zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych:

pozyskiwanie informacji o mozliwych do uzyskania srodkoéw finansowych z funduszy
zewnetrznych - krajowych i zagranicznych;

prowadzenie pelnej dokumentacji zwigzanej z aplikowaniem o fundusze zewngtrzne;
koordynowanie 1 monitorowanie dzialan zwigzanych ze zgloszonymi do
dofinansowania ze S$rodkéw zewnetrznych projektow, prowadzenie ewidencji
projektow;

sporzadzanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie oraz dokumentacji dla
wybranych projektow i1 przedsiewzigc;

sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ dla projektéw wspotfinansowanych z funduszy
zewngtrznych;

monitorowanie 1 ocena realizowanych projektéw, koordynacja dziatan w zakresie
promocji projektow;

prowadzenie korespondencji dotyczacej projektow z Instytucja Zarzadzajaca,
Wdrazajacg i Posredniczacg oraz z innymi instytucjami uczestniczacymi we wdrazaniu
programow, projektow, przedsiewziec;
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wspolpraca z pracownikami Urzedu Gminy i gminnymi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie tworzenia dokumentdw programowych i strategicznych;

ogélna znajomos$¢ systemu zagadnien zwigzanych ze wsparciem z funduszy
zewngtrznych spolecznosci lokalne;;

10) udzial w planowaniu i przygotowywaniu niezbednych dokumentéw strategicznych

stuzacych dla pozyskania i prawidtowego pozyskania §rodkow zewngtrznych;

11) udzial w opracowywaniu programow inwestycyjnych;
12) wspoélpraca ze spolecznoscia lokalng w zakresie opracowywania i realizowania

wspolnych programow wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych;

W zakresie promocji:

1)
2)
3)

4)
5)

popularyzowanie gminy ze wzgledu na jej atrakcyjnos$¢ dla potencjalnych inwestorow;
przygotowywanie i promocja ofert inwestycyjnych;

udziat w konsultacjach spotecznych prowadzonych przez instytucje wszystkich szczebli
administracji panstwowej i samorzadowej dotyczacych projektow strategii, programow,
planoéw oraz innych dokumentéw strategicznych mogacych mie¢ wpltyw na rozwoj
gminy;

przygotowywanie materiatow promocyjnych do publikacji;

podejmowanie dzialan na rzecz rozwoju kultury i turystyki na terenie gminy,
wspotpraca w tym zakresie ze stowarzyszeniami i organizacjami pozarzagdowymi

W pozostalym zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

prowadzenie procedur w celu uzyskania zezwolenia na wycinke drzew rosngcych na
nieruchomosciach gminnych;

wykonywanie zadan zwigzanych z wycinkg drzew rosngcych na nieruchomos$ciach
prywatnych;

tworzenie 1  aktualizacja ewidencji zabytkow 1 pomnikow  przyrody
w gminie, w tym wspoétdziatanie z konserwatorem zabytkow;

realizacja zadan wynikajacych z wustawy =z dnia 31 stycznia 1959 r.
0 cmentarzach i chowaniu zmartych;

organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi;
realizacja zadan wynikajacych z wustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o ochronie zwierzat, w tym  przygotowywanie  projektow  uchwat
w sprawie uchwalenia programu opieki nad zwierzetami w gminie.

przyjmowanie zgloszeh w sprawie walgsajacych si¢ psoéw, porzuconych paditych
zwierzat oraz eliminowanie zagrozenia i podejmowanie dziatan prewencyjnych w tym
zakresie;

nadzorowanie realizacji gminnego programu usuwania azbestu.;

sporzadzanie wnioskéw aplikacyjnych w celu pozyskiwania srodkéw zewnetrznych na
wymiang azbestowych pokry¢ dachowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Wymiar zatrudnienia: catly etat.

2. Miejsce pracy: Urzad Gminy Rokitno, Rokitno 39A.

3. 8 godzinna norma dobowa, przeci¢tnie 40 godzinna norma tygodniowa
w pigciodniowym tygodniu pracy — praca jednozmianowa.
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4. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, wymagajgca
bezposredniego lub telefonicznego kontaktu z klientami, podmiotami
zewnetrznymi 1 instytucjami.

5. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreSlonych w ustawie
o pracownikach samorzadowych.

6. Termin zatrudnienia - od dnia 1 stycznia 2021 roku.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny
2. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j
3. Potwierdzone przez kandydata ,,za zgodno$¢ z oryginatem” kopie dokumentow
dotyczace:
a) wyksztalcenia,
b) stazu pracy,
c) posiadanych kwalifikacji lub umiejetnosci (dyplomy, zaswiadczenia
itp.).
4. Oswiadczenie 0:
a) braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umy$lne przestgpstwa
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,
b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych,
C) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata
do potrzeb zwigzanych z rekrutacjg,
d) zapoznaniu si¢ z treScig klauzuli informacyjnej w zakresie
przetwarzania danych osobowych,
e) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty
zobowigzuje si¢ on do niewykonywania zaje¢ pozostajacych
w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore bedzie wykonywat w
ramach obowigzkow stuzbowych, wywolujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zajgé sprzecznych
z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,
f) o spelnianiu wymagan dodatkowych wymienionych w dziale II
ogloszenia
5. Kwestionariusz osobowy wedtug wzoru zataczonego do ogloszenia.
6. Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku
objetym naborem.

Inne informacje:

1. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Rokitno
w miesigcu pazdzierniku 2020 r., w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sOb niepelnosprawnych
nie przekroczyt 6%.

2. Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem na kopercie: ,,Konkurs
na stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewngtrznych i promocji gminy”
nalezy sktada¢ do dnia 4 grudnia 2020 roku w siedzibie Urzgdu Gminy Rokitno
(skrzynka podawcza prze drzwiach wejsciowych) do godz. 15.00
lub poczta tradycyjng na adres: Urzad Gminy Rokitno, Rokitno 39A,
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21-504 Rokitno (decyduje data wptywu do Urzedu). Na kopercie nalezy
umiesci¢ adres do korespondenc;ji.

Aplikacje ztozone po terminie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.
Informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowia informacj¢
publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem
urzgdniczym okreslonym w ogloszeniu o naborze - podstawa prawna art. 13 ust.
4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U.z2019r. poz. 1282).

Lista osob, ktore spetnity wymagania formalne okreslone w ofercie zostanie
ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz umieszczona na tablicy
ogloszen Urzgdu Gminy Rokitno.

Osoby spelniajace wymagania formalne zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjna, o ktorej zostang powiadomione pisemnie, telefonicznie lub
meilowo.

Informacja o wynikach naboru zostanie podana w Biuletynie Informacji
Publicznej www.ugrokitno.bip.lubelskie.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy.
Osoby, ktorych kandydatura nie zostala wybrana w postepowaniu konkursowym
moga odebra¢ swoje dokumenty w ciggu 30 dni od dnia ogloszenia o wynikach
naboru. Po uptywie tego terminu dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.



http://www.ugrokitno.bip.lubelskie.pl/

